@ Co quan phit hanh: Van phong Chinh pha

Phu luc

HUONG DAN CONG BO, CONG KHALI; RA SOAT, CAT GIAM,
DPON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH NOI BO
(Kém theo Cong vin sé: /VPCP-KSTT ngay thang 9 nam 2025
cua Van phong Chinh phu)

Phén A.
HUONG DAN CONG BO, CONG KHAI THU TUC HANH CHINH NQI BO

I. THAM QUYEN, PHAM VI CONG BO THU TUC HANH CHINH NOI BO

Thi tuc hanh chinh n6i bd (TTHC NB) dugc cong bd bang hinh thirc quyét
dinh cta Bo trudng, Thu trudng co quan ngang bo, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd, cu thé nhu sau:

1. B§ truong, thi trudéng co quan ngang bd cong bd

a) TTHC NB duoc quy dinh trong van ban vé nganh, linh vuc (bao gdm ca
quy pham phép luat va khong quy pham phép luat) thuoc pham vi chicc nang quan
1y cua bg, co quan ngang bJ.

b) TTHC NB duoc giao quy dinh hoic quy dinh chi tiét trong vin ban cua
B0 truong, Thu trudng co quan ngang bg.

¢) Truong hop bd, co quan ngang bd quy dinh chi tiét theo tham quyén céac
b0 phan tao thanh cua TTHC NB néu tai diém a khoan nay dé thuc hién trong pham
vi bd, co quan ngang bo, phai cong bd ddy di cac bd phan tao thanh nay va cin clr
phap 1y 1a van ban ctia BJ trudng, Thu trudng co quan ngang bd quy dinh TTHC
NB (néu co).

2. Chii tich Uy ban nhén dén tinh, thanh pho cong b

a) Danh muc TTHC NB thudc thim quyén giai quyét ctia cac cap chinh quyén
trén dia ban tinh, thanh phé, trén co s& ndi dung TTHC NB do B6 truéng, Thu
truéng co quan ngang bd cong bd tai diém a khoan 1.

b) TTHC NB dugc giao quy dinh hodc quy dinh chi tiét trong vin ban cua
Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé.

¢) Trudng hop Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd quy dinh chi tiét theo thim quyén cac bd phan tao thanh cia
TTHC NB néu tai diém a khoan nay dé thuc hién trén dia ban tinh, thanh phé, phai
cong bd day du cac bo phan tao thanh nay va can ctr phap 1y 14 van ban cua Hoi
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d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd quy
dinh TTHC NB (néu co).

II. QUYET PINH CONG BO TTHC NB
1. Thoi han ban hanh

a) Quyét dinh cong bd TTHC NB cuia cic co quan quy dinh tai diém a khoan
1 duoc ban hanh cham nhét trude 20 ngay tinh dén ngay vin ban quy pham phap
luat quy dinh TTHC NB c6 hi€u lyc thi hanh; truong hop TTHC NB quy dinh tai
van ban khong phai 1 vian ban quy pham phap luat, quyét dinh céng b6 TTHC NB
dugc ban hanh cham nhét sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay van ban quy dinh TTHC
NB duoc ban hanh.

b) Quyét dinh cong bd danh muc TTHC NB cua cac co quan quy dinh tai
diém a khoan 2 dugc ban hanh cham nhat trude 05 ngay tinh dén ngay vin ban quy
pham phép luat quy dinh TTHC NB c6 hiéu luc thi hanh; truong hgp TTHC NB
quy dinh tai vin ban khéng phai 12 vin ban quy pham phép luat, quyét dinh cong bd
TTHC NB duoc ban hanh cham nhét sau 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay van ban quy
dinh TTHC NB duoc ban hanh.

¢) Truong hgp van ban quy pham phap luat dugc ban hanh theo trinh ty, thu
tuc rat gon co hiéu lyc ké tir ngdy thong qua hodc ky ban hanh, quyét dinh cong bd
TTHC NB dugc ban hanh cham nhat 13 sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vin ban
quy pham phap luat quy dinh TTHC NB dugc thong qua hodc ky ban hanh.

d) TTHC NB tai diém b, ¢ khoan 1, diém b, ¢ khoan 2 néu 1a vin ban quy
pham phap luat thi dugc ban hanh cham nhét trude 05 ngdy tinh dén ngay vin ban
quy pham phap luat quy dinh TTHC NB c¢6 hiéu lyc thi hanh, néu khong phai vin
ban quy pham phap luat thi duoc ban hanh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir
ngay vin ban quy dinh TTHC NB duoc ban hanh, néu 13 vin ban quy pham phap
luat dugc ban hanh theo trinh ty, tha tuc rat gon ¢6 hi¢u luc ké tur ngay thong qua
hodc ky ban hanh thi thuc hién theo diém ¢ khoan nay.

2. Néi dung Quyét dinh cong bd

a) Noi dung Quyét dinh cong bdé TTHC NB méi ban hanh gom:

- Tén TTHC NB; trinh tu thuc hién; cach thirc thuc hién; thanh phén, ) luong
hd so; thoi han giai quyét; ddi tuong thuc hién TTHC NB; co quan giai quyét TTHC
NB; méu don, mau vin ban dé nghi (néu c6); két qua thuc hién TTHC NB (néu c6);
yéu cau, diéu kién (néu c).

- Can cu phap ly cia TTHC NB.
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b) Noi dung Quyét dinh cong bd TTHC NB duoc stra doi, bd sung hoac thay
thé gom:

- Céc ndi dung tai diém a khoan nay.

- Céc b0 phan tao thanh cia TTHC NB dugc stra ddi, bd sung hoac thay thé;
can ctir phap 1y cia TTHC NB.

¢) Noi dung Quyét dinh cong bé TTHC NB bi bii bo gom:

- Tén TTHC NB bi bii b, mi sé6 TTHC NB trong trudng hop 1a TTHC NB
tai diém a khoan 1 muc I Huéng dan nay.

- Can cu phap ly cia TTHC NB.

3. Méu Quyét dinh cong bd

Thuc hién theo cdc Mdu 01a, 01b kém theo.

III. CONG KHAI TTHC NB

1. Théng tin vé TTHC NB di dugc cong bd duoc cong khai theo cac hinh
thirc sau:

a) Bdi v6i cac TTHC tai diém a khoan 1 muc I: Cong khai trén Co so dir liéu
qudc gia vé TTHC.

b) Bdi v6i cac TTHC con lai: Pang tai trén Cong thong tin dién tir cia bo, co
quan ngang b, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé.

2. Ngoai hinh thtrc cong khai bét budc tai diém a, viéc cong khai TTHC NB
c6 thé thue hién theo cac hinh thirc khéc phu hop voi diéu kién thuc té cua co quan,
don vi va d6i tuong thuc hién TTHC.

IV. MOT SO LUU Y VE CONG BO TTHC NB SAU KHI SAP XEP,
TINH GON TO CHUC BQ MAY CAC BQ, CO QUAN NGANG BO VA
TRIEN KHAI MO HINH CHINH QUYEN DPIA PHUONG 02 CAP

1. Trén co sé két qua ra soat, don gian hoa TTHC NB sau khi sap xép t6 chirc
bd méy cac bd, co quan ngang bo va trién khai mé hinh chinh quyén dia phuong 02
cép, cac by, co quan, dia phuong thuc hién cong bo, cong khai TTHC NB theo
huéng dan tai cac muc I, 11, TI1.

2. Céc bo, co quan ngang bo luu ¥ théng ké, cong bd day da TTHC NB giira
cac co quan hanh chinh nha nudc thude pham vi quan 1y nha nuéce cia bo, co quan
ngang bo (Vi du: B Tai chinh (theo mé hinh té chire tir ngay 01/3/2025) sé céng bo
cdac TTHC NB trén cac linh vuc thuéc pham vi quan ly nha nuoc cua Bo Ké hoach
va Pau tw truée day).
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3. Cac TTHC nd1 b thuc hién trong mot bd, co quan ngang bg, dia phuong
sau khi sap nhdp thuong khong thay doi nhiéu, chi can ra soat, diéu chinh dé hoan
thién, phu hop voi co cAu méi (Vi du: Khi cac bo, don vi thuéc 02 bo tro lén hodc
02 dia phwong tro lén sap nhdp, cac TTHC NB thugc cac linh vuc nhu: ké hoach,
chién luoc, nhdn si, tai chinh - ké todn, vén thuw luu trit, qudn 1y tai san, thi dua -
khen thwéng, hanh chinh - tong hop... vé co ban vin dwoc gi nguyén, khéng phat
sinh tang hoac giam).

Chi trong mot s6 it trudong hop, sb luong TTHC nodi bo méi duoc diéu chinh
(tang hodc giam) khi ddi tugng thue hién cac TTHC c6 thay dbi twong tung (Vi du:
Sau khi sdp xép, bé hodc co quan ngang b c6 su thay doi vé doanh nghiép Nha
miede nam giiv 100% von diéu 1é thuge tham quyén thanh ldp hodc quan 1y, thi sé c6
sw thay doi vé TTHC NB lién quan dén chia, tach, sap nhdp, tam ngirng, dinh chi
hoat déng, cham dirt kinh doanh, gidi thé doanh nghiép).

Phin B.
HUONG DAN RA SOAT, CAT GIAM, PON GIAN HOA
THU TUC HANH CHINH NOI BQ

L. YEU CAU
1. Yéu cau chung

Viéc ra soat, cat giam, don gian hoa TTHC NB bédo dam cac yéu cau vé tinh
can thiét, hop 1y, hop phap va véi chi phi thuc hién thap nhét; quy dinh day du, 1d
rang, bao dam tinh kha thi cia TTHC NB dé tao thuan lgi cho ddi tuong thuc hién
va co quan giai quyét TTHC NB.

2. Yéu cau cu the

a) Tén TTHC NB: Tén TTHC NB dugc quy dinh 10 rang, cu thé, ngrfln gon;
chinh x4c va thong nhit trong tit ca cac van ban c6 quy dinh vé TTHC NB do6.

Tén TTHC NB goém: Tur hodc cum tir chi hanh dong cua co quan nha nudc
két hop voi tén két qua cia TTHC NB va két hop ddi véi timg ddi twong, linh vuc
cu thé (néu c0O) hoac két hop v6&1 cum tir chi sy vat, sy viéc ma co quan nha nudc
mubn quan ly hodc ddi tuong thuc hién TTHC NB mong mudn dat duoc.

b) Trinh tu thyc hién TTHC NB: Trinh ty thuc hién TTHC NB dugc quy dinh
r0 rang, cu thé cac budc thyuc hién; phan dinh rd trach nhiém va ndi dung cong viéc
cua cac co quan, td chirc, ca nhan céan bo, cong chuc, vién chirc khi tham gia thuc
hién. Pong thoi, cac bude thuc hién phai dugc sip xép theo thir tu phit hop vé thoi
gian, quy trinh va cip c6 thAm quyén xir 1y; ap dung ti da co ché lién thong.



c¢) Céch thirc thyc hién TTHC NB: Céach thirc thuc hién TTHC NB dugc quy
dinh 13 rang, cu thé; phu hop diéu kién cua co quan giai quyét TTHC NB va tao
diéu kién thuén loi tdi da cho ddi twong thuc hién véi chi phi thap nhat.

d) Hb so: HO so dé giai quyét TTHC NB duoc quy dinh 13 rang, cu thé vé
tén, quy cach, sb luong cta timg thanh phan hd so, s6 lugng bo hd so. Thanh phan
ho so, s6 luong ting thanh phan hd so phai thue sy can thiét cho viée giai quyét
TTHC NB, dép tng tiéu chuan, diéu kién duoc phap luat quy dinh, bdo ddm muc
tiéu quan 1y nha nudc; thanh phan hd so khong tring véi thanh phan hod so cia
TTHC NB khac c6 két qua 1a thanh phan hd so cia TTHC NB du kién quy dinh/ra
so4t hodc thanh phan ho so 13 két qua do chinh co quan giai quyét TTHC NB dang
quan ly; quy cach cua thanh ph?ln ho so da dang, dé thuc hién dé tao thuan loi cho
ddi tuong thuc hién.

@) Thoi han giai quyét TTHC NB: Thoi han giai quyét TTHC dugc quy dinh
r0 rang, cu thé (thot han cua tirng khau: léy v kién, thim dinh, kiém tra, danh gia...),
d6ng thoi quy dinh rd thdi han tinh tir ngdy nhan ddy du ho so theo quy dinh dén
ngay tra két qua (bao trim ca cac thoi han ldy y kién, thim dinh, kiém tra, danh
gid...); bao dam tiét kiém thoi gian cho d6i twong thuc hién, pht hop voi kha niang
clia co quan giai quyét TTHC NB.

Trong trudng hop moét TTHC NB do nhiéu co quan c6 thim quyén tham gia
vao qua trinh giai quyét thi quy dinh 1 rang, diy du thoi han giai quyét cta ting
co quan va thoi han chuyén giao hd so giita cac co quan.

e) Péi tuong thuc hién TTHC NB: Péi tuong thyc hién TTHC NB duoc quy
dinh 1 rang, cu thé; bao dam phu hop.

g) Co quan thyc hi¢n TTHC NB: Co quan thyc hi¢n TTHC NB dugc quy
dinh phu hop voi thim quyén quan 1y nha nudc cua timg cap hanh chinh hoic dia
gi61 hanh chinh theo quy dinh cua phap luét; thudn tién cho ddi tuong thuc hién
trong viéc lién hé vdi co quan c6 thAm quyén giai quyét; bao dam ap dung tdi da
cac giai phap phan cap hodc tiy quyén cho co quan hanh chinh cp duéi hoidc dia phuong
giai quyét TTHC NB.

h) Mau don, mau vin ban dé nghi:

Truong hop TTHC NB yéu ciu c6 don, vin ban dé nghi..., phai mau hoa
don, van ban dé nghi, hoic phai quy dinh ddy du nhitng ndi dung can co trong don,
van ban d& nghi. Ting ndi dung thong tin tai miu don, vin ban dé nghi... phai rd
rang, ngén gon, thuc su can thiét cho viéc giai quyét TTHC NB, tang tinh chiu trach
nhiém cua ddi tuong thuc hién ddi vai nhirng ndi dung tai don, van ban dé nghi.
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Trong truong hop don, vin ban dé nghi... can phai ¢6 xac nhan cia co quan,
ngudi c6 thAm quyén thi quy dinh 16 co quan, ngudi ¢ thim quyén xac nhan va noi
dung x4c nhan.

i) Yéu cau, diéu kién:

Yéu cau, diéu kién caa TTHC NB duoc quy dinh r0 rang, cy thé, can thiét ddi
v6i yéu cau quan Iy nha nuée, phu hop voi kha ning dap uimg dbi tuong thuc hién;
phan dinh 10 trach nhiém chiing minh yéu cau, diéu kién; khong quy dinh yéu cau,
diéu kién tring v6i yéu cau, diéu kién ciia mot TTHC khac ¢6 két qua 1a thanh phan
hé so ctia TTHC duy kién ban hanh, stra d6i, bd sung. Luu ¥ céc tiéu chi lam can clr
dé co quan, ngudi co thim quyén xem xét, giai quyét TTHC NB ciing 1a mot dang
yéu cau, diéu kién cia TTHC NB.

k) Két qua thuc hién TTHC NB

Két qua giai quyét TTHC NB can duoc mau hoa dé tao thuan loi cho co quan
giai quyét TTHC NB. Hinh thtrc, thoi han ¢ hiéu luc va diéu kién c6 hiéu luc (néu
c6) cua két qua cia TTHC NB duogc quy dinh 13 rang, thuén tién, pht hop véi yéu
cau quan 1y nha nudc, v6i quyén, nghia vu, loi ich hop phap cua d6i tugng thyc hién
va tinh hinh thuc tién.

II. PHE DUYET PHUONG AN CAT GIAM, PON GIAN HOA TTHC NB

1. Tham quyén phé duyét

a) Bo truong, Thi truong co quan ngang bd phé duyét phuong an cat giam,
don gian hoa TTHC NB thudc thim quyén ban hanh cta bd, co quan ngang bo.

b) Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd phé duyét phuong an cit giam,
don gian héa TTHC NB thudc thim quyén ban hanh ctia Hoi ddng nhan dan (trudng
hop TTHC NB do Uy ban nhan dén tham muu, trinh), Uy ban nhan dan, Chi tich
Uy ban nhan dan tinh, thanh phd.

¢) Béi véi TTHC NB thudc tham quyén ban hanh cta Thu tuéng Chinh phu,
Chinh phu, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Quéc hoi, cac by, co quan ngang b tham
muu, trinh Thi tudng Chinh pha phé duyét phuong an cat giam, don gian hoa.

2. Ho so trinh phuwong an

a) Ho so trinh Thi tuéng Chinh phu

- To trinh du thao Quyét dinh trinh Thu tudéng Chinh pht phé duyét.

Cac thong tin gén c6 trong T¢ trinh Thu tuéng Chinh phu, gom: Sé luong
TTHC duogc ra soat/tong s6 TTHC thudc pham vi quan ly ctia bg, co quan; s6 lugng

TTHC dé xuét cit giam /tong s6 TTHC duoc ra soat; ty 16 cat giam TTHC/téng s6
TTHC duoc ra soat; ty 1¢ cat giam TTHC/tong s6 TTHC thudc pham vi quan ly; ty
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1¢ cat giam chi phi thue hién TTHC/tong sé6 TTHC dugc ra soat; ty 1& cat giam chi
phi thuc hién TTHC/tong s0 TTHC thudc pham vi quan 1y; kém theo Ban tong hop
két qua cit giam chi phi thyc hién TTHC ndi bo.

- Du thao Quyét dinh va phuong an don gian hoa kem theo. Phuong an don
gian hoa phai dap mg cac yéu cau cu thé tai muc I1.1 Huéng dan nay.

- Béo céo két qua ra soat, dé xuat phuong an cit giam, don gian héa TTHC
no1 bd (Mdu 02 kem theo).

- Ban téng hop, tiép thu, giai trinh kién cua bd, co quan, dia phuong, cac td
chtrc, don vi lién quan.

b) Ho so trinh Bo truong, Thu truong co quan ngang bo, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung vong

Can clr huéng dan tai diém a khoan nay, Van phong B, co quan ngang b9,
Uy ban nhan dén tinh, thanh phd huéng dan ho so trinh phé duyét phuong an cat
giam, don gian hoa TTHC ndi bo tai bd, dia phuong minh.

1. MOT SO LUU Y VE RA SOAT TTHC NB SAU KHI SAP XEP,
TINH GON TO CHUC BQ MAY CAC BQ, CO QUAN NGANG BO VA
TRIEN KHAI MO HINH CHINH QUYEN DPIA PHUONG 02 CAP

1. Sau khi sip xép t6 chirc bd may cac bo, co quan ngang bd va trién khai mo
hinh chinh quyén dia phuong 02 cép, cac bd, co quan, dia phuong can thyuc hién ra
soat tong thé TTHC NB thudc pham vi quan 1y va tham quyén giai quyét cua cac co
quan, don vi, ngudi co thim quyén giai quyét thudc bd, co quan, dia phwong minh
da dugc cong bd dé thue hién viée chuan hoa, cong bo, cong khai.

2. Trudong hop co su diéu chinh vé chirc nang, nhiém vu cua cac don vi trong
ndi bd bd, co quan ngang by, dia phuong, dan dén thay ddi vé thAm quyén, quy trinh
ctia TTHC NB thi can ra soat, diéu chinh cac quy dinh vé TTHC NB.

3. Trudng hop TTHC NB hién dang quy dinh 14 it nhdt 02 TTHC khac nhau
ctia it nhat 02 bo, co quan trudc khi sap xép va sau khi sip xép trd thanh 01 bo, co
quan (néu c6), thi ra soat, cit giam, don gian héa TTHC NB; truong hop TTHC NB
co trinh tu thyc hién lién quan dén it nhat 02 don vi khac nhau cta 02 bd, co quan
va sau khi sap xép trd thanh cac don vi trong cing 01 bo, co quan (néu cd), thi ra
soat, don gian hoéa trinh thuc hién TTHC NB.
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Miu 0la

MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH NOQI BQ
CUA BQ TRUONG, THU TRUONG CO QUAN NGANG BQ

BO A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ....... /Qb-... v, NEAY ... thang .... nam 20...

QUYET PINH
Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd méi ban hanh/ dwoc sira doi,
bo sung hoic thay thé/bi bii bé linh vuec .... thudc pham vi
chirc nang quan ly cia By A

BOQ TRUONG BO A

Can ctr Nghi dinh s6 ... ngdy ... cia Chinh phu quy dinh vé chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cau to chirc cuia Bg A;

Xét dé nghi cia Cuc truéng Cuc X/ ...,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay thii tyc hanh chinh ni bd méi ban
hanh/tha tuc hanh chinh ndi bo dugc stra doi, bd sung hoac thay thé/thu tuc hanh
chinh ndi b bi bai bd linh vuc ... thudc pham vi chirc nang quan ly ciia Bo A.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ... (diing vao ngay vin
ban QPPL c6 ngi dung quy dinh vé TTHC NB c6 hi¢u lirc thi hanh, triuong hop van
ban khong la van ban QPPL thi co hiéu lyc ké tir ngay ky).

Bai bo... (ghi rd cac ndi dung cong bd hét hiéu luc khi Quyét dinh ndy c6
hi¢u lyc thi hanh) tai Quyét dinh s0 ....

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Cq quan, Thu trudng cac vy, cuc, don vi co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: BQ TRUONG
- Nhu Piéu 3; (Ky tén, dau)
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THU TUC HANH CHINH NOI BO MGI BAN HANH/SUA POI, BO SUNG
HOAC THAY THE/ BI BAI BO LINH VUC... THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO A

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ... /OP-BA ngay ... thang ... nam ...
cuia Bo truong Bo A)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BQ

1. Danh muc TTHC NB méi ban hanh thu¢c pham vi chirc ning quén ly
cia B¢ A

STT Tén TTHC NB Linh vuc Co quan
) thuc hién

A. TTHC NB cip trung wong

1 Thu tuc a
2 Thu tuc b
n

B. TTHC NB cép tinh

1 Thu tuc ¢
2 Thu tuc d
n o

C. TTHC NB cap xi

1 Thu tuc d
2 Thu tuc e
n

2. Danh muc TTHC NB duwoc sira doi, bé sung thudc pham vi chirc niing
quan ly cua By A

STT | Mas6 | Tén TTHC | Tén VB quy dinh ndi | Linh Co quan
TTHC NB dung sira doi, bo sung, | vuc | thychi¢n
NB® thay thé®

A. TTHC NB cip trung wong

1 Thu tuc a
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2 Thu tuc b

n | | e
B. TTHC NB cip tinh

1 Thu tuc ¢

2 Tha tuc d

n | | eeeeeien
C. TTHC NB cap xi

1 Thu tuc @

2 Thu tuc e

n | | e

Chil thich:

(" Truong hop TTHC NB tai diém a khoan 1 muc I Huéng dan nay.
@ Neéu rd tén, s0, ky hiéu, ngay thing ndm ban hanh va trich yeu clia cac véan ban quy dinh ndi
dung stra doi, b6 sung hoac thay thé.
3. Danh muc TTHC NB dwoc thay thé thudc pham vi chirc ning quan ly
cua By A

ST | Mi s Tén Tén Tén VBquy | Linh | Coquan
T | TTHC | TTHC TTHC | dinh nidung | vuc thuc hién
NB® | NBdwoc | NBthay | sira doi, bo

thay thé thé sung, thay thé®

A. TTHC NB cip trung wong

1 Thutuca | Thutucal

2 Thutucb | Thu tuc
bl

n | | e | i,

B. TTHC NB cép tinh

1 Thu tuc ¢ Tha tuc
cdl

2 Thu tuc d
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C. TTHC NB cip xi
1 Thutycd |Thu tuc
dl1
2 Tha tuc
d2
0 1 T
Chii thich:

() Truong hop TTHC NB tai diém a khoan 1 myc I Huéng dan nay.
2 Néu 10 tén, s0, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cua cac van ban quy dinh noi
dung thay thé.

4. Danh muc TTHC NB bi bai bé thugc pham vi chirc ndng quan ly cia
Bo A

STT | Miasé | Tén TTHC | Tén VB quy dinh viéc | Linh Co quan
TTHC NB bai b6 TTHC NB® vue thue hi¢n
NB®

A. TTHC NB cip trung wong

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

n | | eeeeieia
B. TTHC NB cép tinh

1 Thu tuc ¢

n | | eeeeeien

1 Thu tuc d

2 Thu tuc e

n |
Chu thich:

(" Truong hop TTHC NB tai diém a khoan 1 muc I Hudng d?m,néy.
@ Néu rd tén, s0, ky hiéu, ngdy thang nam ban hanh va trich yéu cua van ban quy dinh viéc bai
bo TTHC NB.
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PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
NOI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO A

A. TTHC NB cip trung wong

I. Linh vue...

1. Tén thi tuc a

- Trinh ty thyc hién:

- Cach thuc thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- béi tuong thuc hién TTHC NB:

- Co quan giai quyét TTHC NB:

- Két qua thuc hién TTHC NB:

- Phi, 18 phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC NB (néu cd):
- Can cu phap ly cia TTHC NB:

n. Thi tuc n

II. Linh vuec...

1. Tén tha tuc ...

B. TTHC NB cip tinh

I. Linh vye...

1. Tén thu tuc c

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thuc thuc hién:

- Thanh phan, s luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thyc hién TTHC NB:
- Co quan giai quyét TTHC NB:
- Két qua thuc hién TTHC NB:
- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kem ngay sau thii tuc c):
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- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC NB (néu co):
- Can cu phap ly cia TTHC NB:

n. Thua tuc n

II. Linh vuec...

1. Tén thi tuc ...

C. TTHC NB cip xi

I. Linh vye...

1. Tén thu tuc d

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thuc thuc hién:

- Thanh phan, sé luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- PBéi tugng thuc hién TTHC NB:

- Co quan giai quyét TTHC NB:

- Két qua thuc hién TTHC NB:

- Phi, 18 phi (néu co):

- Tén mau don, miu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC NB (néu co):
- Cén ctt phap ly cua TTHC NB:

n. Thi tuc n

Luu y:

- Déi voi nhitng TTHC NB ' duoc sira doi, bd sung hoac thay thé, ngoai viéc néu rd thong tin
trén, phai xac dinh 16 bo phan nao cia TTHC NB duogc stra doi, bo sung hodc thay thé (bang cach ghi
chu ngay sau tung thu tuc).

- Béi véi nhitng TTHC NB bj béi bo, khong phai théng ké theo ndi dung néu trén nhung
phai xac dinh 15 tén TTHC NB bi béi bo. Truong hop TTHC NB dé dugc dang tai trén Co s dir
liéu quoc gia vé TTHC, Quyét dinh cong bo phai ghi rd ma so TTHC, van ban c¢6 quy dinh vi¢c
bai bo TTHC NB./.
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Mau 01b.
MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH NQI BQ
CUA UY BAN NHAN DAN TINH, THANH PHO

UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... /QB-UBND v, NGAY ... thang ... nam 20...

QUYET PINH
Ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh linh vue ....
thudc tham quyén giai quyet cia S& X/UBND cap xa tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cr Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay thang nam 2025;
Xét dé nghi ctia Giam doc So X,
QUYET PINH:

Picéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh ndi bo linh vuc

... thudc thim quyén giai quyét ciia S& X/UBND cép x4 tinh A.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ....... (diing vao ngay
van ban QPPL co noi dung quy dinh vé TTHC NB co hiéu lyc thi hanh, truong hop

van ban khéng la van ban QPPL thi ¢é hiéu e ké tir ngay ky).

Bii bo... (ghi d cac ndi dung cong bd hét hiéu lyc khi Quyét dinh nay c6

hiéu lyc thi hanh) tai Quyét dinh sb ...

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh/Giam déc Trung tdm Phuc

vu hanh chinh céng thanh phé, Giam dbc cac S&, Thu truong cac S¢, Ban, Nganh;

UBND céc xi (phuong, thi trin) va cac to chirc ca nhan co lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KS TTHC, Van phong Chinh phu; (Ky tén ddu )

) Nguyén Vin A

-Luu: ....
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THU TUC HANH CHINH NOQI BQ LINH VUC ... THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO X/ UBND CAP XA TINH A

(Ban hanh kém theo Quyét dinh S90A’ ...... /OD-UBND ngay ... thang ... nam ... cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh A)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ

1. Danh muc TTHC NB méi ban hanh thudc thim quyén giai quyét ciia S&
X/UBND cap xa

STT Tén TTHC NB
I. Linh vue...

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

S
II. Linh vuec...

1 Thu tuc ¢

2 Thu tuc d

| R

2. Danh myc TTHC NB dugc sira ddi, b6 sung thudc thim quyén giai quyét
cua S¢ X/ UBND cap xa

STT | Mai sb Tén TTHCNB | Tén VB quy dinh ni dung sira doi,
TTHC bo sung, thay thé?
NB®
I. Linh vue...
1 Thu tuc a
2 Thu tuc b
0
II. Linh vuec...
1 Thu tuc ¢
2 Thu tuc d
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n

---------

----------

Chii thich: 9 ]
() Truong hop TTHC NB tai diém a khoan 1 muc I Huéng dan nay.

2 Néu rd tén, so, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cta cac van ban quy dinh ndi

dung stra d6i, bo sung.

3. Danh muc TTHC NB duwgc thay thé thudc thim quyén giai quyét cia Sé X/

UBND cap xi
ST | Ma s Tén Tén Tén VB quy | Linhvge | Co
T | TTHC TTHC TTHC dinh ngi dung quan
NB(") | NBduwgc | NBthay | sira doi, bo thire
thay the the sung, thay the® hi¢n
I. Linh vue.....
1 Thutuca | Thutucal
n | | e | i,
II. Linh vue.....
1 Thu tuc ¢ Tha tuc
cdl
2 Thu tuc d
n | | e | e,
III. Linh vye.....
1 Thutucd |Thu tuc
dl
2 Tha tuc
d2
n | ] e | i,
Chii thich:

(" Truong hop TTHC NB tai diém a khoan 1 myc I Huéng dan nay.

@ Néu rd tén, s0, ky hi¢u, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu cua cdc vin ban quy dinh n6i
dung thay thé.

4. Danh muc TTHC NB bi bii bé thudc thAm quyén giai quyét ciia S X/ UBND

cap xa
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STT Ma sb Tén TTHC NB | Tén VB quy dinh viéc bai b6 TTHC
TTHC NB®
NBD
I. Linh vue...
1 Thu tuc a
2 T
II. Linh vuye...
1 Thu tuc ¢
N |
Chu thich:

(M Trudong hop TTHC NB tai diém a khoan 1 muc I Hudng d?m’néy.
@ Neéu 15 tén, s0, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu ctia van ban quy dinh viéc bai
bo TTHC NB.

~ PHAN IL. NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH NQI BQ THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO X/ UBND CAP XA TINH A

I. Linh vue...

1. Tén thi tuc a

- Trinh ty thuc hién:
- Cach thire thuc hién:

- Thanh phan, sé luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- P6i tuong thuc hién TTHC NB:

- Co quan giai quyét TTHC NB:
- Két qua thuc hién TTHC NB:
- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC NB (néu co):
- Can ctr phap ly cua TTHC NB:

n. Thu tuc n

II. Linh vue...
1. Tén thi tuc a

- Trinh tu thuc hién:
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- Cach thuc thuc hién:

- Thanh phan, sé luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Bdi tuong thuc hién TTHC NB:

- Co quan giai quyét TTHC NB:

- Két qua thyc hién TTHC NB:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC NB (néu cd):

- Cén ctr phap ly cua TTHC NB:

- Béi véi nhitng TTHC NB dugc sira doi, bo sung hodc thay thé, ngoai viéc néu rd théng

tin trén, phai xac dinh rd b phan nao cia TTHC NB duogc sua ddi, bd sung hoac thay thé (bcing
cdch ghi chu ngay sau tung thu tuc).

- Béi véi nhitng TTHC NB bj béi bo, khong phai théng ké theo ndi dung néu trén nhung
phai xac dinh rd tén TTHC NB bi bai bd. Truong hop TTHC NB da duoc dang tai trén Co sé dir
lidu qubc gia vé TTHC, Quyét dinh cong bd phai ghi rd s6 mi sé TTHC NB, vin ban c6 quy dinh
viéc bai b6 TTHC NB.
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Miiu 02.
MAU BAO CAO KET QUA RA SOAT, PE XUAT PHUONG AN CAT GIAM,
PON GIAN HOA TTHC NB
BO/UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH .......... Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: /BC-... e, NEAY ....thang....nam .....
BAO CAO

Két qua ra soat, dé xuat phwong an cit giam, don gian héa TTHC néi bd

I. TINH HINH, KET QUA RA SOAT TTHC NOI BO

1. S6 lwong TTHC da ra soat/tong sd TTHC thudc pham vi quan 1y, tham quyén
giai quyeét.

2. Két qua ra soat:

- S(f) lugong "l:THC,dé nghi bai bo/ tong §6 TTHC da ra soat; sO luong TTHC dé nghi
stra doi, bo sung/ tong s6 TTHC dé ra soat. SO luong van ban d€ nghi sira doi, bo sung dé
thuc hién phuong &n cat gidm, don gidn hoda: .... van ban (néu cu thé s6 luong tirng loai
van ban). (Phwong dn cat giam, don gian hoa tai Phu luc I kem theo)

- S0 luong TTHC dé nghi gitt nguyén/ tong s6 TTHC da ra soat (Danh muc TTHC
de nghi giit nguyén tai Phu luc Il kem theo).
II. TY LE CAT GIAM, PGH TTHC VA CHI PHi THU'C HIEN TTHC NOI BQ
‘ 1. Ty 1é cat giam, don gian hoa TTHC/ tong s6 TTHC d ra soat: S6 lugng TTHC
de nghi bai bo, stra do1 bo sung/tong s6 TTHC da ra soat; don vi tinh: %.
2. Ty l¢ cét giam, don gian hoa TTHC/ téng s6 TTHC thudc pham vi quan ly, tham

quyén giai quyét: SO lugng TTHC dé nghi bai bo, sura d6i bo sung/tong sé6 TTHC thudc
pham vi quan 1y, thAm quyén giai quyét; don vi tinh: %.

3. Ty 1é cat giam chi phi thyc hién TTHC/ tong s TTHC d4 ra soat; don vi tinh: %.

4. Ty 1€ cat giam chi phi thue hién TTHC/ tong so TTHC thu¢c pham vi quan 1y,
tham quyén giai quyét (wdc tinh); don vi tinh: % (Bdn tong hop két qud cdt giam chi phi
thwe hién TTHC ngi bo tai Phu luc Il kem theo)./.

Noi nhin: BO TRUONG/CHU TICH
- TTgCP (dé béo cio);

- Van phong Chinh phu; (Ky tén déu )

- Luu: VT.

Nguyén Vin A
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Phu luc I
PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH NOI BO
LINH VUC....ccuvvviineenennnennen
(Ban hanh kém theo Bdo cdo s6 ... /BC-.... ngay... thang... nam...
cua Bo truong Bo.../Chu tich Uy ban nhan dan tinh.....)

1. Thu tuc hodc nhom thu tuc: ...

1.1. Noi dung don gian héa (néu ré cdn bdi bé/hiiy bé; siva déi, bo sung; thay thé TTHC
NB, mdu don, to khai hay yéu cdu diéu kién dé thwc hign TTHC NB)

1.2. Kién nghi thue thi:

- Néu rd diéu, khoan, diém, vin ban quy pham phép luat can stra ddi, bo sung, thay thé,
bai bo hoac huy bo;

- L0 trinh thuc hién:

2.3. Loi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi thuc hi¢n TTHC NB trude khi don gian hoa: ....... doéng/nam
- Chi phi thuc hién TTHC NB sau khi don gian hoéa: ...... d6ng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.

- Ty 18 cat giam chi phi: .... %.

n. Thi tuc hodcnhém thui tuc: ....... ...
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Phu luc II
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ PE NGHI GIU NGUYEN
LINH VUC....ccovvnirnernnnennnen
(Ban hanh kém theo Bdo cdo s6 ...... /BC-.... ngay... thang... nam...
cua Bo truong Bo.../Chu tich Uy ban nhan dan tinh.....)

STT Tén TTHC Vin bin quy dinh TTHC NB

I | Linh vuc A

N | —

II | Linh vuc B
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Phuy lyc 11

THU TUC HANH CHINH NOQI BQ

(Ban hanh kém theo Bdo cdo s6

BAN TONG HQP KET QUA CAT GIAM CHI PHI THU'C HIEN

..../BC-.... ngay... thang... nam...
cua Bo truong Bo.../Chu tich Uy ban nhan dan tinh.....)

Chi phi Chi phi
thuc hién thuc hién Chi phi Tylé
STT | Tén TTHCNB! | TTHCNB | TTHC NB cat giam cat giam
trwdc khi sau khi dugc chi phi (%)
DPGH DGH
@) 2 3) “) (5) (6)=(5)/(3)*100%
1
2
n
Tong

I'Cac TTHC ndi b tai Phu luc I
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