
PHỤ LỤC  

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG VÀ BÃI BỎ TRONG LĨNH VỰC QUẢN LÝ BÁN HÀNG ĐA CẤP 

THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA NGÀNH CÔNG THƯƠNG 

(Ban hành kèm theo Quyết định số         /QĐ-UBND ngày        tháng 6 năm 2026 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Đồng Nai) 

 

A. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG 

 

STT 
Mã 

TTHC 

Tên thủ tục 

hành chính 

Thời 

hạn giải 

quyết 

Địa điểm  

thực hiện 

Đơn vị 

thực hiện 

Phí, lệ 

phí 
Căn cứ pháp lý Ghi chú DVCTT 

1 2.000309 

Đăng ký hoạt 

động bán hàng đa 

cấp tại địa 

phương 

05 ngày 

làm việc 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua đường bưu điện đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công thành phố 

(Địa chỉ: Sở Công 

Thương, số 225 đường 

Võ Thị Sáu, phường Trấn 

Biên, TP Đồng Nai) hoặc 

qua Cổng dịch vụ công 

trực tuyến tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn 

UBND 

cấp tỉnh 

Không 

có 

Nghị định số 

137/2026/NĐ-CP ngày 

07/4/2026 của Chính 

phủ về quản lý hoạt 

động kinh doanh theo 

phương thức đa cấp. 

Nội dung 

thực hiện 

theo 

1298/QĐ-

BCT ngày 

29/5/2026 

của Bộ 

Công 

Thương  

Toàn 

trình 

2 2.000631 

Đăng ký sửa đổi, 

bổ sung nội dung 

hoạt động bán 

hàng đa cấp tại 

địa phương 

05 ngày 

làm việc 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua đường bưu điện đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công thành phố 

(Địa chỉ: Sở Công 

Thương, số 225 đường 

Võ Thị Sáu, phường Trấn 

Biên, TP Đồng Nai) hoặc 

qua Cổng dịch vụ công 

trực tuyến tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn 

UBND 

cấp tỉnh 
Không 

Nghị định số 

137/2026/NĐ-CP ngày 

07/4/2026 của Chính 

phủ về quản lý hoạt 

động kinh doanh theo 

phương thức đa cấp. 

Nội dung 

thực hiện 

theo 

1298/QĐ-

BCT ngày 

29/5/2026 

của Bộ 

Công 

Thương 

Toàn 

trình 

3 2.000609 

Thông báo tổ 

chức hội nghị, 

hội thảo, đào tạo 

05 ngày 

làm việc 

kể từ 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua đường bưu điện đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

UBND 

cấp tỉnh 
Không 

Nghị định số 

137/2026/NĐ-CP ngày 

07/4/2026 của Chính 

Nội dung 

thực hiện 

theo 

Toàn 

trình 

https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/


STT 
Mã 

TTHC 

Tên thủ tục 

hành chính 

Thời 

hạn giải 

quyết 

Địa điểm  

thực hiện 

Đơn vị 

thực hiện 

Phí, lệ 

phí 
Căn cứ pháp lý Ghi chú DVCTT 

về bán hàng đa 

cấp  

ngày 

nộp 

thông 

báo 

 

chính công thành phố 

(Địa chỉ: Sở Công 

Thương, số 225 đường 

Võ Thị Sáu, phường Trấn 

Biên, TP Đồng Nai) hoặc 

qua Cổng dịch vụ công 

trực tuyến tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn 

phủ về quản lý hoạt 

động kinh doanh theo 

phương thức đa cấp. 

1298/QĐ-

BCT ngày 

29/5/2026 

của Bộ 

Công 

Thương 

4 2.001573 

Thủ tục chấm dứt 

hoạt động bán 

hàng đa cấp  

05 ngày 

làm việc 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua đường bưu điện đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công thành phố 

(Địa chỉ: Sở Công 

Thương, số 225 đường 

Võ Thị Sáu, phường Trấn 

Biên, TP Đồng Nai) hoặc 

qua Cổng dịch vụ công 

trực tuyến tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn 

UBND 

cấp tỉnh 

(đã ủy 

quyền cho 

Sở Công 

Thương 

theo QĐ 

ủy quyền 

522/QĐ-

UBND 

ngày 

25/7/2025) 

Không 

Nghị định số 

137/2026/NĐ-CP ngày 

07/4/2026 của Chính 

phủ về quản lý hoạt 

động kinh doanh theo 

phương thức đa cấp. 

Nội dung 

thực hiện 

theo 

1298/QĐ-

BCT ngày 

29/5/2026 

của Bộ 

Công 

Thương 

Toàn 

trình 

5 1.003705 

Công nhận 

chương trình đào 

tạo kiến thức 

pháp luật về bán 

hàng đa cấp 

1. Công 

nhận 

chương 

trình đào 

tạo kiến 

thức 

pháp 

luật về 

bán hàng 

đa cấp: 

15 ngày 

làm việc 

2. Thông 

báo thay 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua đường bưu điện đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công thành phố 

(Địa chỉ: Sở Công 

Thương, số 225 đường 

Võ Thị Sáu, phường Trấn 

Biên, TP Đồng Nai) hoặc 

qua Cổng dịch vụ công 

trực tuyến tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn 

UBND 

cấp tỉnh 

(đã ủy 

quyền cho 

Sở Công 

Thương 

theo QĐ 

ủy quyền 

522/QĐ-

UBND 

ngày 

25/7/2025) 

Không 

Nghị định số 

137/2026/NĐ-CP ngày 

07/4/2026 của Chính 

phủ về quản lý hoạt 

động kinh doanh theo 

phương thức đa cấp. 

Nội dung 

thực hiện 

theo 

1298/QĐ-

BCT ngày 

29/5/2026 

của Bộ 

Công 

Thương 

Toàn 

trình 

https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/


STT 
Mã 

TTHC 

Tên thủ tục 

hành chính 

Thời 

hạn giải 

quyết 

Địa điểm  

thực hiện 

Đơn vị 

thực hiện 

Phí, lệ 

phí 
Căn cứ pháp lý Ghi chú DVCTT 

đổi 

thông tin 

hồ sơ đề 

nghị 

công 

nhận 

chương 

trình đào 

tạo kiến 

thức 

pháp 

luật về 

bán hàng 

đa cấp: 

30 ngày 

làm việc 

6 2.000324 

Kiểm tra kiến 

thức pháp luật về 

bán hàng đa cấp, 

kiến thức cho đầu 

mối tại địa 

phương  

15 ngày 

làm việc 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua đường bưu điện đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công thành phố 

(Địa chỉ: Sở Công 

Thương, số 225 đường 

Võ Thị Sáu, phường Trấn 

Biên, TP Đồng Nai) hoặc 

qua Cổng dịch vụ công 

trực tuyến tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn 

UBND 

cấp tỉnh 

(đã ủy 

quyền cho 

Sở Công 

Thương 

theo QĐ 

ủy quyền 

522/QĐ-

UBND 

ngày 

25/7/2025) 

Không 

Nghị định số 

137/2026/NĐ-CP ngày 

07/4/2026 của Chính 

phủ về quản lý hoạt 

động kinh doanh theo 

phương thức đa cấp. 

Nội dung 

thực hiện 

theo 

1298/QĐ-

BCT ngày 

29/5/2026 

của Bộ 

Công 

Thương 

Một 

phần 

B. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH BỊ BÃI BỎ 

 

STT Mã TTHC Tên thủ tục hành chính 
Tên VBQPPL quy định việc bãi bỏ,  

hủy bỏ thủ tục hành chính 

1 2.000619 Thông báo chấm dứt hoạt động bán hàng đa cấp tại địa phương 
Nghị định số 137/2026/NĐ-CP ngày 07/4/2026 của Chính phủ 

về quản lý hoạt động kinh doanh theo phương thức đa cấp. 

https://dichvucong.gov.vn/


 

QUY TRÌNH NỘI BỘ, QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG 

VÀ BÃI BỎ TRONG LĨNH VỰC QUẢN LÝ BÁN HÀNG ĐA CẤP THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ 

CỦA NGÀNH CÔNG THƯƠNG 

Phần I  

DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ, QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ  

STT Mã TTHC Tên quy trình Thời hạn giải quyết 
Địa điểm  

tiếp nhận hồ sơ 

Tình trạng 

cấu hình trên 

phần mềm 

Egov 

Cơ quan giải 

quyết 

I LĨNH VỰC XUẤT NHẬP KHẨU 

1.  2.000309 

Đăng ký hoạt động bán 

hàng đa cấp tại địa 

phương  

05 ngày làm việc 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường 

bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành 

chính công thành phố (Địa chỉ: Sở 

Công Thương, số 225 đường Võ Thị 

Sáu, phường Trấn Biên, TP Đồng Nai) 

hoặc qua Cổng dịch vụ công trực tuyến 

tại địa chỉ: https://dichvucong.gov.vn 

Cấu hình sửa 

đổi, bổ sung UBND cấp tỉnh 

2.  2.000631 

Đăng ký sửa đổi, bổ 

sung nội dung hoạt 

động bán hàng đa cấp 

tại địa phương  

05 ngày làm việc 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường 

bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành 

chính công thành phố (Địa chỉ: Sở 

Công Thương, số 225 đường Võ Thị 

Sáu, phường Trấn Biên, TP Đồng Nai) 

hoặc qua Cổng dịch vụ công trực tuyến 

tại địa chỉ: https://dichvucong.gov.vn 

Cấu hình sửa 

đổi, bổ sung UBND cấp tỉnh 

3.  2.000609 

Thông báo tổ chức hội 

nghị, hội thảo, đào tạo 

về bán hàng đa cấp  

05 ngày làm việc 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường 

bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành 

chính công thành phố (Địa chỉ: Sở 

Công Thương, số 225 đường Võ Thị 

Sáu, phường Trấn Biên, TP Đồng Nai) 

Cấu hình sửa 

đổi, bổ sung UBND cấp tỉnh 

https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/


STT Mã TTHC Tên quy trình Thời hạn giải quyết 
Địa điểm  

tiếp nhận hồ sơ 

Tình trạng 

cấu hình trên 

phần mềm 

Egov 

Cơ quan giải 

quyết 

hoặc qua Cổng dịch vụ công trực tuyến 

tại địa chỉ: https://dichvucong.gov.vn 

4.  2.001573 
Thủ tục chấm dứt hoạt 

động bán hàng đa cấp  
05 ngày làm việc 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường 

bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành 

chính công thành phố (Địa chỉ: Sở 

Công Thương, số 225 đường Võ Thị 

Sáu, phường Trấn Biên, TP Đồng Nai) 

hoặc qua Cổng dịch vụ công trực tuyến 

tại địa chỉ: https://dichvucong.gov.vn 

Cấu hình sửa 

đổi, bổ sung 

UBND cấp tỉnh 

(đã ủy quyền cho 

Sở Công Thương 

tại QĐ số 

522/QĐ-UBND 

ngày 25/7/2025) 

5.  1.003705 

Công nhận chương 

trình đào tạo kiến thức 

pháp luật về bán hàng 

đa cấp 

1. Công nhận chương 

trình đào tạo kiến thức 

pháp luật về bán hàng đa 

cấp: 15 ngày làm việc 

2. Thông báo thay đổi 

thông tin hồ sơ đề nghị 

công nhận chương trình 

đào tạo kiến thức pháp 

luật về bán hàng đa cấp: 

30 ngày làm việc 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường 

bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành 

chính công thành phố (Địa chỉ: Sở 

Công Thương, số 225 đường Võ Thị 

Sáu, phường Trấn Biên, TP Đồng Nai) 

hoặc qua Cổng dịch vụ công trực tuyến 

tại địa chỉ: https://dichvucong.gov.vn 

Cấu hình sửa 

đổi, bổ sung 

UBND cấp tỉnh 

(đã ủy quyền cho 

Sở Công Thương 

tại QĐ số 

522/QĐ-UBND 

ngày 25/7/2025) 

6.  2.000324 

Kiểm tra kiến thức 

pháp luật về bán hàng 

đa cấp, kiến thức cho 

đầu mối tại địa phương  

15 ngày làm việc 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường 

bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành 

chính công thành phố (Địa chỉ: Sở 

Công Thương, số 225 đường Võ Thị 

Sáu, phường Trấn Biên, TP Đồng Nai) 

hoặc qua Cổng dịch vụ công trực tuyến 

tại địa chỉ: https://dichvucong.gov.vn 

Cấu hình sửa 

đổi, bổ sung 

UBND cấp tỉnh 

(đã ủy quyền cho 

Sở Công Thương 

tại QĐ số 

522/QĐ-UBND 

ngày 25/7/2025) 

 

 

https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/


Phần II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ, QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ 

A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

1. Đăng ký hoạt động bán hàng đa cấp tại địa phương   – Mã TTHC: 2.000309 - Toàn trình 

 

CÁC 

BƯỚC 

TRÌNH TỰ 

THỰC HIỆN 

ĐƠN VỊ GIẢI 

QUYẾT TTHC 

THỜI GIAN 

GIẢI QUYẾT 

TTHC 

Phí, lệ 

phí 

(vnđ) 

 

Ghi chú 

Bước 1  Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 0,5 ngày 

Không 

 

Bước 2  Phân công xử lý Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương mại 0,5 ngày  

Bước 3 Thụ lý hồ sơ 
Chuyên viên Phòng Quản lý Thương 

mại 
2 ngày  

Bước 4 Phê duyệt hồ sơ Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương mại 0,5 ngày  

Bước 5 Phê duyệt hồ sơ Giám đốc Sở sau khi được ủy quyền 0,5 ngày  

Bước 6 

Phát hành, chuyển 

kết quả đến Bộ phận 

Tiếp nhận và trả kết 

quả 

Văn thư + Phòng Quản lý Thương mại 0,5 ngày  

Bước 7 Trả kết quả Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 0,5 ngày   

Tổng cộng thời gian giải quyết 
05 ngày làm 

việc 
  

 

 

 

 

 



2. Thủ tục Đăng ký sửa đổi, bổ sung nội dung hoạt động bán hàng đa cấp tại địa phương – Mã TTHC: 2.000631 – 

Toàn trình 

 
CÁC 

BƯỚC 

TRÌNH TỰ 

THỰC HIỆN 

ĐƠN VỊ GIẢI 

QUYẾT TTHC 

THỜI GIAN 

GIẢI QUYẾT 

TTHC 

Phí, lệ 

phí 

(vnđ) 

 

Ghi chú 

Bước 1  Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 0,5 ngày 

Không  

 

Bước 2  Phân công xử lý Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương mại 0,5 ngày  

Bước 3 Thụ lý hồ sơ 
Chuyên viên Phòng Quản lý Thương 

mại 
2 ngày  

Bước 4 Phê duyệt hồ sơ Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương mại 0,5 ngày  

Bước 5 Phê duyệt hồ sơ Giám đốc Sở sau khi được ủy quyền 0,5 ngày  

Bước 6 

Phát hành, chuyển 

kết quả đến Bộ phận 

Tiếp nhận và trả kết 

quả 

Văn thư + Phòng Quản lý Thương mại 0.5 ngày  

Bước 7 Trả kết quả Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 0,5 ngày   

Tổng cộng thời gian giải quyết 
05 ngày làm 

việc 
  

 3. Thủ tục Thông báo tổ chức hội nghị, hội thảo, đào tạo về bán hàng đa cấp – Mã TTHC: 2.000609 – Toàn trình 

 
CÁC 

BƯỚC 

TRÌNH TỰ 

THỰC HIỆN 

ĐƠN VỊ GIẢI 

QUYẾT TTHC 

THỜI GIAN 

GIẢI QUYẾT 

TTHC 

Phí, lệ 

phí 

(vnđ) 

 

Ghi chú 

Bước 1  Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 0,5 ngày 

Không 

 

Bước 2  Phân công xử lý Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương mại 0,5 ngày  

Bước 3 Thụ lý hồ sơ 
Chuyên viên Phòng Quản lý Thương 

mại 
2 ngày  

Bước 4 Phê duyệt hồ sơ Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương mại 0.5 ngày  

Bước 5 Phê duyệt hồ sơ Giám đốc Sở sau khi được ủy quyền 0.5 ngày  



Bước 6 

Phát hành, chuyển 

kết quả đến Bộ phận 

Tiếp nhận và trả kết 

quả 

Văn thư + Phòng Quản lý Thương mại 0.5 ngày  

Bước 7 Trả kết quả Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 0,5 ngày   

Tổng cộng thời gian giải quyết 
05 ngày làm 

việc 
  

 4. Thủ tục chấm dứt hoạt động bán hàng đa cấp – Mã TTHC: 2.001573– Toàn trình 

 

 

CÁC 

BƯỚC 

TRÌNH TỰ 

THỰC HIỆN 

ĐƠN VỊ GIẢI 

QUYẾT TTHC 

THỜI GIAN 

GIẢI 

QUYẾT 

TTHC 

Phí, lệ phí 

(vnđ) 

 

Ghi chú 

Bước 1  Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 0,5 ngày 

Không 

 

Bước 2  Phân công xử lý 
Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương 

mại 
0,5 ngày  

Bước 3 Thụ lý hồ sơ 
Chuyên viên Phòng Quản lý 

Thương mại 
2 ngày  

Bước 4 Phê duyệt hồ sơ 
Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương 

mại 
0.5 ngày  

Bước 5 Phê duyệt hồ sơ Lãnh đạo Sở 0.5 ngày  

Bước 6 

Phát hành, chuyển kết 

quả đến Bộ phận Tiếp 

nhận và trả kết quả 

Văn thư + Phòng Quản lý Thương 

mại 
0.5 ngày  

Bước 7 Trả kết quả Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 0,5 ngày   

Tổng cộng thời gian giải quyết 
05 ngày làm 

việc 
  

 



 5. Thủ tục Công nhận chương trình đào tạo kiến thức pháp luật về bán hàng đa cấp – Mã TTHC: 1.003705– Toàn 

trình 

 - Trường hợp Công nhận chương trình đào tạo kiến thức pháp luật về bán hàng đa cấp: 

 

 

CÁC 

BƯỚC 

TRÌNH TỰ 

THỰC HIỆN 

ĐƠN VỊ GIẢI 

QUYẾT TTHC 

THỜI GIAN 

GIẢI 

QUYẾT 

TTHC 

Phí, lệ phí 

(vnđ) 

 

Ghi chú 

Bước 1  Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 1 ngày 

Không 

 

Bước 2  Phân công xử lý 
Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương 

mại 
1 ngày  

Bước 3 Thụ lý hồ sơ 
Chuyên viên Phòng Quản lý 

Thương mại 
7 ngày  

Bước 4 Phê duyệt hồ sơ 
Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương 

mại 
2 ngày  

Bước 5 Phê duyệt hồ sơ Lãnh đạo Sở 2 ngày  

Bước 6 

Phát hành, chuyển kết 

quả đến Bộ phận Tiếp 

nhận và trả kết quả 

Văn thư + Phòng Quản lý Thương 

mại 
1 ngày  

Bước 7 Trả kết quả Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 1 ngày   

Tổng cộng thời gian giải quyết 
15 ngày làm 

việc 
  

  

 

 

 

 



- Trường hợp Thông báo thay đổi thông tin hồ sơ đề nghị công nhận chương trình đào tạo kiến thức pháp luật về 

bán hàng đa cấp 

 

 

CÁC 

BƯỚC 

TRÌNH TỰ 

THỰC HIỆN 

ĐƠN VỊ GIẢI 

QUYẾT TTHC 

THỜI GIAN 

GIẢI 

QUYẾT 

TTHC 

Phí, lệ phí 

(vnđ) 

 

Ghi chú 

Bước 1  Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 1 ngày 

Không 

 

Bước 2  Phân công xử lý 
Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương 

mại 
1 ngày  

Bước 3 Thụ lý hồ sơ 
Chuyên viên Phòng Quản lý 

Thương mại 
22 ngày  

Bước 4 Phê duyệt hồ sơ 
Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương 

mại 
2 ngày  

Bước 5 Phê duyệt hồ sơ Lãnh đạo Sở 2 ngày  

Bước 6 

Phát hành, chuyển kết 

quả đến Bộ phận Tiếp 

nhận và trả kết quả 

Văn thư + Phòng Quản lý Thương 

mại 
1 ngày  

Bước 7 Trả kết quả Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 1 ngày   

Tổng cộng thời gian giải quyết 
30 ngày làm 

việc 
  

  

 

 

 

 

 



 

 

6. Kiểm tra kiến thức pháp luật về bán hàng đa cấp, kiến thức cho đầu mối tại địa phương – Mã TTHC: 2.000324 

 

CÁC 

BƯỚC 

TRÌNH TỰ 

THỰC HIỆN 

ĐƠN VỊ GIẢI 

QUYẾT TTHC 

THỜI GIAN 

GIẢI 

QUYẾT 

TTHC 

Phí, lệ phí 

(vnđ) 

 

Ghi chú 

Bước 1  Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 1 ngày 

Không 

 

Bước 2  Phân công xử lý 
Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương 

mại 
1 ngày  

Bước 3 Thụ lý hồ sơ 
Chuyên viên Phòng Quản lý 

Thương mại 
7 ngày  

Bước 4 Phê duyệt hồ sơ 
Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương 

mại 
2 ngày  

Bước 5 Phê duyệt hồ sơ Lãnh đạo Sở 2 ngày  

Bước 6 

Phát hành, chuyển kết 

quả đến Bộ phận Tiếp 

nhận và trả kết quả 

Văn thư + Phòng Quản lý Thương 

mại 
1 ngày  

Bước 7 Trả kết quả Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 1 ngày   

Tổng cộng thời gian giải quyết 
15 ngày làm 

việc 
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